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देवघाट गाउँपालिकाको सिुासन लनयमाविी, २०७९
काय्यपालिकाबाट सवीकृत भएको लमलताः२०७९/०३/३१

प्रमाणीकरण लमलताः २०७९/०३/३१
देवघाट गाउँ काय्यपालिकाको काया्यिय र अनतग्यतका काया्यियहरुबाट हनेु सेवा 
प्रवाहिाई जनमखुी, जवाफदेही, पारदिशी, समाबेिी त्ा सिुासनयकु्त बनाई कानूनको 
िासन, भ्रष्ाचारमकु्त र चसुत प्रिासन, आल््यक अनिुासन त्ा साव्यजलनक काय्य 
र स्ोतको उशचत वयवस्ापनका माधयमबाट स्ानीय सिुासनको प्रतयाभलुत गरी 
संघीय िोकताशनत्रक गणतनत्रका िाभहरुको नयायोशचत ववतरण गददै सिुासन पाउने 
नागररकको अलिकारिाई सलुनशचित गनने समबनिमा आवशयक भएकोिे स्ानीय 
सरकार सञ्ािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ (१) त्ा देवघाट गाउँपालिकाको 
सिुासन ऐन, २०७८ को दफा २५ बमोशजम देवघाट गाउँ काय्यपालिकािे यो 
लनयमाविी बनाएको छ ।

पररचछेद-१ 
प्रारशमभक

१. संशषिप्त नाम र प्रारमभाः
(१) यो ऐनको नाम æदेवघाट गाउँपालिकाको सिुासन लनयमाविी, २०७९Æ 

रहेको छ ।
(२) यो लनयमाविी तरुुनत प्रारमभ हनेुछ ।

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गिे अकको अ््य निागेमा यस ऐनमा–
(१) æसंवविानÆ भन्ािे नेपािको प्रचलित संवविान सम्झन ुपद्यछ ।
(२) æऐनÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको सिुासन ऐन, २०७९ सम्झन ुपद्यछ ।
(३) æगाउँपालिकाÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिका सम्झन ुपद्यछ ।
(४) æअधयषिÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको अधयषि सम्झन ुपद्यछ ।
(५) æउपाधयषिÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको उपाधयषि सम्झन ुपद्यछ ।
(६) æप्रमखु प्रिासकीय अलिकृतÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको प्रमखु 

प्रिासकीय अलिकृतिाई सम्झनपुद्यछ ।
(७) æसभाÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सम्झन ुपद्यछ ।
(८) æकाय्यपालिकाÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको काय्यपालिकािाई सम्झन ु

पद्यछ ।
(९) æकाया्यियÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको गाउँ काय्यपालिकाको काया्यिय 
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सम्झन ुपद्यछ ।
(१०) æिाखा/ईकाईÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको काया्यिय अनतग्यतको 

िाखा/ईकाईिाई सम्झन ुपद्यछ ।
(११) æव्डा काया्यियÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाको व्डा काया्यिय सम्झन ु

पद्यछ ।
(१२) æकम्यचारीÆ भन्ािे देवघाट गाउँपालिकाका गाउँ काय्यपालिकाको 

काया्यियहरुमा काय्यरत कम्यचारीिाई सम्झन ुपद्यछ ।
(१३) æप्रचलित कानूनÆ भन्ािे संवविान, संघीय, प्रदेि र गाउँपालिकाको 

प्रचलित कानूनिाई   सम्झन ुपद्यछ ।
(१४) æतोवकएकोÆ वा æतोवकए बमोशजमÆ भन्ािे यस लनयमाविी र अनतग्यत 

बनेको काय्यववलि, मापदण्डमा त्ा प्रचलित कानूनमा तोवकएको वा तोवकए 
बमोशजम सम्झन ुपद्यछ ।

पररचछेद - २ 
आचरण समबनिी सामानय प्राविान

३. जनप्रलतलनलिको पदीय त्ा  पेिागत आचरण समबनिी वयवस्ााः 
जनप्रलतलनलिको पदीय त्ा  पेिागत आचरण समबनिी वयवस्ा प्रचलित 
कानूनमा तोवकए बमोशजम हनेुछ ।

४. कम्यचारीको पदीय त्ा पेिागत आचरण समबनिी वयवस्ााः साव्यजलनक 
पद िारण गरेको वयशक्तिे आफू पद बहाि रहदा वा जनु सकैु कारणिे 
अवकाि प्राप्त गरेको लमलतिे तोवकए बमोशजमको अवस्ा सममको िालग 
देहाय बमोशजमको पदीय वा पेिागत आचरसंवहता पािना गनु्य पनने छ ।

(१) समय पािन र लनयलमततााः कम्यचारीिे काया्यिय समयमा लनयलमत रूपिे 
काया्यियमा हाशजर हनुपुद्यछ र असािारण बाहेक पवहिे लबदाको सवीकृलत 
नलिई काममा अनपुशस्त हनु ुहुँदैन ।

(२) अनिुासन र आज्ापािनााः 
(क) कम्यचारीिे अनिुासनमा रही आफनो कत्यवय इमानदारी र ततपरताको 

सा् पािन गनु्यपद्यछ ।
(ख) कम्यचारीिे सरकारी कामसमबनिी कुरामा आफूभनदा माल्को 

अलिकारीिे ददएका आज्ािाई िीघ्रताका सा् पूरा गनु्यपननेछ ।
(ग) कम्यचारीिे आफूभनदा माल्का सबै कम्यचारीहरूप्रलत उशचत आदरभाव 

देखाउनपुननेछ र आफूमलुनका कम्यचारीहरूप्रलत उशचत वयवहार 
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गनु्यपननेछ ।
(३) राजनैलतक वा  अवाञछनीय प्रभाव  पान्य नहनेुाः  कुनै पलन  कम्यचारीिे आफनो 

सेवा समबनिी कुरामा मतिब साधय गनने मनसायिे अनय कम्यचारीमाल् कुनै 
राजनैलतक वा अवाञछनीय प्रभाव पान्य वा प्रभाव पानने प्रयत्न गनु्य हुँदैन ।

(४) राजनीलतमा भाग लिन नहनेुाः कुनै पलन कम्यचारीिे राजनीलतमा भाग लिन ु
हुँदैन ।

(५) गाउँपालिकाको आिोचना गन्य नहनेुाः 
(क) गाउँपालिकाको नीलतको ववपरीत हनेु गरी वा गाउँपालिका र जनताको 

पारसपररक समबनिमा वा कुनै ववदेिी राष्ट्रसँगको समबनिमा प्रभाव 
पन्य सकने गरी कुनै पलन कम्यचारीिे आफनो वासतववक वा कालपलनक 
नामबाट वा बेनामी कुनै िेख प्रकाशित गन्य, प्रसेिाई कुनै खबर ददन, 
रेल्डयो वा टेलिलभजन आददद्ारा भाषण प्रसाररत गन्य, कुनै साव्यजलनक 
भाषण ददन वा कुनै वक्तवय प्रकाशित गन्य हुँदैन ।

(ख) उपदफा (क) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन प्रचलित कानून 
र गाउँपालिकाको नीलतको ववपरीत नहनेु गरी िेख प्रकािन वा 
प्रसारण गन्य बािा पनने छैन ।

(६) सरकारी कामकाज समबनिी समाचार प्रकािन गन्यमा प्रलतबनिाः कुनै पलन 
कम्यचारीिे गाउँपालिकाद्ारा अशखतयार नपाई आफूिे पदीय कत्यवय पािन 
गदा्य जानकारीमा आएको कुनै गोपय वा कानूनद्ारा लनषलेित ववषय आफूिे 
िेखेको वा संकिन गरेको कुनै कागजपत्र वा समाचार प्रतयषि वा अप्रतयषि 
रूपबाट अरू अनालिकृत कम्यचारी वा गैरसरकारी वयशक्त वा प्रसेिाई ददन ु
वा बताउन ु हुँदैन । यो प्रलतबनि जनुसकैु कारणबाट सरकारी सेवामा 
नरहेको वयशक्तको हकमा समेत िागू रहनेछ ।

(७) दान, उपहार, चनदा आदद प्राप्त गन्य र सापटी लिनमा प्रलतबनिाः
(क) सरकारी काममा कुनै पलन प्रकारिे असर पन्य सकने गरी कुनै 

पलन कम्यचारीिे काया्यियको पूव्य सवीकृलत लबना आफूिे वा आफनो 
पररवारको कुनै सदसयद्ारा कसैबाट कुनै प्रकारको दान, दातवय, 
कोसेिी वा उपहार सवीकार गन्य वा चनदा मागन वा सरकारी कामसँग 
समबनिीत वयशक्तसँग सापटी लिन हुँदैन ।

(ख) कम्यचारीिे कुनै ववदेिी सरकार वा ववदेिी सरकारको कुनै 
प्रलतलनलिबाट कुनै उपहार प्राप्त हनु आएमा लनजिे गाउँपालिकािाई 
सो कुराको सूचना ददई लनकासा भएबमोशजम गनु्यपछ्य ।
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(८) कमपनीको स्ापना र सञ्ािन त्ा वयापार वयवसाय गन्य नहनेुाः
क) कम्यचारीिे पूव्य सवीकृलत नलिई देहायको काम गनु्य हुँदैन
ख) कुनै बैंक वा कमपनीको स्ापना, रशजषे्ट्रिन वा सञ्ािनको काममा 

भाग लिन,
ग) प्रचलित कानून बमोशजम दता्य गराउनपुनने कुनै वयापार वा वयवसाय 

गन्य,
घ) उपदफा (क) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापलन कम्यचारीिे 

गाउँपालिकाको नीलत ववपरीत नहनेु गरी सावहशतयक, वैज्ालनक वा 
किातमक काय्य गन्य सकनेछ ।

(९) लनवा्यचनमा भाग लिन नहनेुाः कम्यचारीिे कुनै पलन राजनैलतक पदको िालग 
हनेु लनवा्यचनमा भाग लिन वा कसैको लनलमत्त मत मागन वा कुनै प्रकारको 
प्रभाव पान्य हुँदैन । तर कोही कसैिाई मत ददएको वा ददने ववचार 
गरेको कुरा प्रकट नगरी प्रचलित कानूनबमोशजम आफूिे पाएको मतदानको 
अलिकार प्रयोग गन्य बािा पनने छैन ।

(१०) प्रदि्यन र ह्डताि गन्य प्रलतबनिाः कम्यचारीिे नेपािको साव्यभौमसत्ता र 
अखण्डतामा आचँ आउने गरी, देिको िाशनत सरुषिा, वैदेशिक समबनि र 
साव्यजलनक मया्यदा त्ा अदाितको लनण्ययको अवहेिना हनेु गरी, ववलभन् 
जात, जालत, िम्य, वग्य, षिेत्र र समप्रदायका मालनसहरूबीच वैमनसय उतपन् 
गराउने वा सामप्रदावयक दभुा्यवना फैिाउने गरी वा कुनै अपराििाई प्रश्रय 
हनेु गरी, गाउँपालिकाको वहत ववपररत हनेु गरी प्रदि्यन गन्य, ह्डतािमा भाग 
लिन वा सो काय्य गनने उद्ेशयिे अरूिाई उकसाउन समेत हुँदैन । 

(११) ह्डताि, ्नुछेक, अनसन त्ा घेराउ गन्यमा प्रलतबनिाः कम्यचारीिे 
काया्यियको काय्य गदा्य लनिा्यररत कत्यवय परुा गन्यमा बािा अबरोि हनेु गरी 
ह्डताि, अनसन वा किम बनद गन्य त्ा िारीररक वा मानलसक उतपी्डन 
हनेु गरी दबाव ददन वा सो गनने उद्ेशयिे अरूिाई प्रोतसाहन गन्य समेत 
हुँदैन ।

(१२) अनय आचरणाः
(क) कम्यचारीिे आफनो काया्यियमा काम गदा्य सबैप्रलत शिष् वयवहार गनु्य 

पननेछ ।
(ख) कम्यचारीिे आफनो काया्यिय त्ा पद अनसुार आइपनने शजममेवारीिाई 

मया्यदापूव्यक बहन गरी लनषपषि, सवचछ त्ा लछटो छररतो रूपमा 
काय्यसमपादन गनु्यपननेछ ।
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(ग) कम्यचारीिे गाउँपालिकाको समपशत्तको प्रयोग वा उपयोग घरायसी 
काय्यको िालग गन्य हुँदैन ।

(घ) कम्यचारीिे गाउँपालिकाबाट तिब, भत्ता खाने गरी लनयकु्त भएको 
कुनै पलन सरकारी कम्यचारीिाई काया्यियको काममा बाहेक आफनो 
घरायसी काममा िगाउन ुहुँदैन ।

(ङ) शजममेवारी लिन ुपननेाः कम्यचारीिे गाउँ काय्यपालिकाको काया्यियिे पद 
अनसुार ददएको शजममेवारी वा कम्यचारीको ररक्तता वा नयूनतािे गदा्य 
्प ददएको पदीय शजममेवारी लिन ुपननेछ ।

(१३) सेवाग्ाहीप्रलतको वयवहाराः
(क) कम्यचारीिे आफनो कामसँग समबनिीत सेवाग्ाहीप्रलत मया्यददत शिष् 

वयवहार गनु्यपननेछ ।
(ख) सेवाग्ाहीको कामसँग समबनिीत ववषय, प्रवरिया र काम समपादन 

गन्य िागने समय समेतको सपष् जानकारी सेवाग्ाहीिाई य्ासमयमा 
गराउनपुननेछ ।

(१४) आफनो सेवा र पद अनसुारको आचरण पािन गनु्यपननेाः प्रतयेक कम्यचारीिे 
आफनो सेवा र पद अनकूुिको आचरणसमेत पािन गनु्यपननेछ ।

(१५) चेतावनी ददन सकनेाः
(क) कुनै कम्यचारीिे समय पािन नगरेमा, सरकारी कामसमबनिी कुरामा 

आफूभनदा माल्को कम्यचारीिे ददएको आज्ा पािन नगरेमा वा 
काया्यियसमबनिी काममा िापरबाही वा वििाससुती गरेमा, काया्यियिे 
ददएको शजममेवारी नलिएमा तयसतो कम्यचारीिाई प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतिे कारण खोिी चेतावनी ददन सकनेछ र सोको अलभिेख 
समबनिीत कम्यचारीको वयशक्तगत वववरण फाइिमा राख्पुननेछ ।

(ख) उपरोक्त बमोशजमको चेतावनी ददइ सशचचन मौका दददा समेत आफनो 
काय्यिैिी र वयवहार पररवत्यन नगरी िापरवाही गनने कम्यचारीिाई 
गाउँपालिकािे लनण्यय गरी ववभागीय कारबाही गन्य सकनेछ ।

पररचछेद - ३ 
सेवा प्रवाह

५. नागररक व्डापत्राः 
(१) ऐन वमोशजम गाउँपालिका र अनतग्यतका काया्यियहरुिे सबैिे देख् ेस्ानमा 

तोवकए बमोशजम नागररक ब्डापत्र राख् ुपननेछ ।
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(२) उपदफा (१) बमोशजमको नागररक ब्डापत्रमा अनय कुराको अलतररक्त 
देहायका कुराहरु उलिेख भएको हनु ुपननेछ: 
क) काया्यियिे ददने सेवा र तयसको प्रकृलत,
ख) सेवाग्ाहीिे सेवा प्राप्त गन्य पूरा गनु्य पनने काय्यववलि,
ग) सेवा प्रदान गन्य िागने समयाविी,
घ) सेवा प्रदान गनने पदालिकारी र लनजको काय्यकषिको वववरण,
ङ) सेवा प्राप्त गन्य कुनै दसतरु त्ा अनय रकम िागने भए सोको वववरण,
च) तोवकए बमोशजमका अनय कुराहरु ।

(३) मनालसब कारण लबना उपदफा (१) बमोशजमको नागररक ब्डापत्र बमोशजम 
काय्य समपादन नभई सेवाग्ाहीिे सेवा प्राप्त गन्य नसकेमा समबनिीत िाखा/
ईकाई प्रमखु र व्डा सशचव त्ा सोको शजममेवार कम्यचारी उपर कारबाही 
हनु सकनेछ ।

(४) मनालसब कारण लबना उपदफा (१) बमोशजमको नागररक ब्डापत्र बमोशजम 
काय्य समपादन नभई सेवाग्ाहीिे सेवा प्राप्त गन्य नसकी सेवाग्ाहीिाई कुनै 
हानी नोकसानी हनु गएकोमा सो हालन नोकसानी बापतको षितीपूलत्य समबनिी 
वयवस्ा तोवकए बमोशजम हनेुछ ।

(५) नागररक ब्डापत्र समबनिी अनय वयवस्ा तोवकए बमोशजम हनेुछ ।
६. साव्यजलनक जवाफदेवहता प्रवर््यन गराउन ुपननेाः 
(१) ऐन वमोशजम काया्यियको काम कारबाहीिाई सवचछ पारदिशी र वसतलुनष्ठ 

बनाउन र सव्यसािारण त्ा सरोकारवािाको कानून सममत सरोकारिाई 
समबोिन गन्य देहायका ववलिहरु अविमबन गनु्य पननेछ ।
(क) साव्यजलनक सनुवुाई
(ख) साव्यजलनक पररषिण
(ग) सामाशजक पररषिण
(घ) गनुासो वयवस्ापन
(ङ) प्रवक्ता तोकने
(च) सूचना अलिकारी तोकने
(छ) सवताः प्रकािन
(ज) समीषिा गनने

(२) उप दफा १ अनसुारका ववलिहरुको वयवस्ा त्ा संचािन प्रकृया तोवकए 
बमोशजम हनेुछ ।

७. खच्यमा लमतवययीता कायम गननेाः 
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(१) काया्यियबाट हनेु खच्यमा लमतवययीता कायम गनु्य समबनिीत सबै कम्यचारीको 
कत्यवय हनेुछ । यस काय्यमा जन प्रलतलनलििे आवशयक सहयोग गनने र 
आवशयक वातावरण कायम गनने शजममेवारी हनेुछ ।

(२) उप दफा १ अनसुारको खच्यमा लमतवययीता कायम गन्यको िालग देहाय 
अनसुारको ववलि अविमवन गररनेछ ।
क) अशनतम िेखा परीषिणाः काया्यियिे प्रतयेक आल््यक वष्यको महािेखा 

परीषिणको काया्यियबाट अशनतम िेखा परीषिण गराउन ुपद्यछ ,
ख) आनतररक िेखा पररषिणाः काया्यियिे प्रतयेक आल््यक वष्यको चौमालसक 

रुपमा आनतररक िेखा परीषिण ईकाईबाट आनतररक िेखा परीषिण 
गराउन ुपद्यछ,

ग) खच्य मापदण्ड बनाई िागू गन्य सकनेछ,
घ) अनगुमन त्ा मूलयांकन ववलि,
ङ) अनय आनतररक लनयनत्रण प्रणािीको ववलि ।

८. काय्यववलि, लनदने शिका, ददगदि्यन र मापदण्ड बनाउन सकनेाः काय्यपालिकािे 
आफनो काम कारवाहीिाई प्रकृयागत िङ्गबाट लछटो, छररतो र लमतवययी 
रुपमा संचािन गन्य वा काय्य समपादन गन्य आवशयक काय्यववलि, लनदने शिका, 
ददगदि्यन र मापदण्ड बनाई िागू गन्य सकनेछ ।

अाज्ािे 
रमेि सवेुदी

प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत


